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a) Denominación de bien o servicio. 

Licencias de ofimática propietarias de Microsoft, tipo Office 2010 

b) Denominación técnica del bien o servicio.

Licencias office 2010 especificaciones técnicas son en la modalidad estándar, tipo OLP NL, Gov. Estás 
licencias corresponden a un paquete de ofimática propietario de la firma Microsoft y que esta compuesto 
por procesador de palabra denominado Word, hoja de cálculo denominado Excel, de presentaciones 
denominado Power point, de correo denominado Outlook y de texto denominado one note, perpetuas y 
que no se venden por niveles para el sector gobierno.

c) Grupo/Clase/Familia a la que pertenece el bien o servicio.

Según UNSPSC_v5_0301 los códigos que más identifican este software o licencias de ofimática sería:

43000000 Redes de Comunicaciones, Equipos Informáticos y Periféricos (por ser para PCs)
43160000 Software (por corresponder a Licencias)
43161700 Programas para transacciones comerciales y negocios personales (paquete ofimática)
43161704 Series de programas (por ser compuesta)

d) Unidad de medida.

La unidad de medida en este ítem es la UNIDAD para la cantidad de licencias que serán adquiridas.

e) Descripción general.

Licencias office 2010 estándar OLP NL Gov,

DESCRIPCIÓN REQUERIMIENTOS MÍNIMOS – OBLIGATORIOS
Cantidad Ciento doce (112)

Tipo de Licencia Office Std 2010 OLP NL Gov

Compuesta de Word, Excel, power point, one note y outlook

Horas de inducción
16 horas en el manejo básico del sistema Office 2010 adquirido, para que 
los funcionarios que no usen esta herramienta aprendan como encontrar 
y aprovechar las principales funcionalidades en este nuevo sistema

Inducción en la sede del 
Contratista

Si el Contratista puede realizar la inducción en sus instalaciones deberá 
manifestarlo para que la Entidad lo evalúe como una alternativa posterior 
a la adjudicación sin costo alguno para la Entidad

Entrega la presentación y 
un tutorial en medio 

magnético

La presentación realizada junto con un tutorial de office 2010 deben ser 
entregados en medio magnético, para poder ser utilizado por los 
funcionarios que requieran repasar la inducción realizada

Personal calificado para 
realizar la inducción

La inducción será realizada por una persona que conozca y tenga 
conocimiento amplio de la herramienta y su uso para las aplicaciones que 
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la conforman. El oferente debe entregar copia de la certificación en la que 
consta que la persona que realizará la inducción  ha realizado un curso 
formal sobre la herramienta office 2010 mínimo en un centro autorizado 
de Microsoft


